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Proiect
GUVERNUL REPUBLICII MOLDOVA
HOTARARE nr.

din 2017
mun. Chisindu

Cu privire la aprobarea Instructiunii privind organizarea alimentatiei
copiilor si elevilor in institutiile de inviitimant general

in temeiul art. 6 lit. h) din Legea cu privire la Guvern nr. 136 din 07 iulie 2017
(Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2017, Nr. 252, art. 412), art. 3 lit. d) din
Hotardrea Parlamentului privind executarea prevederilor Hotdrdrii Parlamentului nr. 45/
2017 cu privire la Raportul Comisiei speciale pentru eficientizarea cadrului legislativ
privind alimentatia copiilor in institufiile pregcolare i de invafimént, nr. 241 din 23
noiembric 2017, precum si In vederea asigurdrii unei apliciri corespunzitoare, in
instituiile de invatimant general, a Legii privind supravegherea de stat a sin#tétii publice
nt. 10 din 03 februarie 2009 (Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2009, Nr. 67, art.
183), a Legii privind produsele alimentare nr, 78 din 18 martie 2004 (Monitorul Oficial al
Republicii Moldova, 2004, Nr. 83-83, art. 431) si a Legii privind activitatea sanitar -
veterinard nr. 221 din 19 octombrie 2007 (Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2008,
Nr. 51-54, art. 153),

Guvernul HOTARASTE:

1. Se aprobi Instructiunea privind organizarea alimentatiei copiilor si elevilor in
institutiile de invéfimént general (se anexeazd).

2. Controlul asupra executirii prezentei hotirri se pune In sarcina Ministerului

Sanatitii, Muncii i Protectiei Sociale, Ministerului Educatiei, Culturii si
Cercetirii .

PRIM-MINISTRU PAVEL FILIP

Contrasemneazi:

Ministrul Educatici, Culturii
st Cercetirii Monica BABUC

Ministrul Sanatatii, Muncii
si Protectiei Sociale Stela GRIGORAS







pentru a obtine un act normativ complex, exhaustiv, unitar, inteligibil $i practic,
axat pe specificul organizérii alimentatiei in institutia de invafdimant general.

Proiectul Instructiunii a fost elaborat si consultat intr-un proces participativ
extins, cu implicarea managerilor institutiilor de invatamént general, inclusiv a
institutilor rezidentiale, a specialistilor din cadrul OLSDI, ONG-uri, périnfi,
precum si consultat/completat/redactat cu si de cétre Centrul National de Sanétate
Publica si Agentia Nationala pentru Siguranta Alimentelor.

Proiectul Instructiunii a fost avizat de catre Ministerul Justitiei, Ministerul
Sénatatii, Muncii si Protectiei Sociale, Agenfia Nationald pentru Siguranta
Alimentelor, Agentia de Achizitii Publice, CALM, a fost trimis spre avizare si la
Ministerul Finantelor. Toate obiectiile parvenite au fost analizate, textul
Instructiunii — completat, redactat. A fost elaborat Tabelul de divergente.

Proiectul Instructiunii a fost plasat pentru dezbateri publice pe site-ul
Ministerului Educatiei, Culturii si Cercetirii la rubrica Transparentd decizionald si
pe www.particip.gov.md la data de 9 februarie 2017, fiind vizualizat de 695 de ori,
fara nici un comentariu.

Ministrul Educatiei, Culturii si Cercetirii ‘\ Monica BABUC



NOTA INFORMATIVA

INSTRUCTIUNE
privind organizarea alimentatiei copiilor si elevilor in cadrul institutiilor de
invitamant general

La indicatia Consiliului National pentru Protectfia Drepturilor Copilului nr.1
din 16.01.2017, Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetérii a elaborat Insfrucfiunea
privind organizarea alimentatiei copiilor si elevilor in institufiile de Invditdmadnt
general,

Scopul implementdrii Instructiunii consta in eficientizarea procesului de
alimentatie in institutiile de Inva{imént general si ameliorarea statutului nutrifional
al copiilor/elevilor, precum si prevenirea intoxicatiilor alimentare, bolilor diareice
si maladiilor netransmisibile.

Obiectivele organizirii procesului de alimentatie In institutiile de inva{imant
general sunt:

a) stabilirea gradului de responsabilitate a tuturor actantilor implicati in
procesul de alimentatie in institutiile de invdfidmént general la toate
etapele procesului;

b) oferirea unor repere clare de organizare a alimentatiei In institutiile de
invatimant general;

¢) asigurarea dreptului copiilor/elevilor la  alimentatic s#ndtoasd si
echilibrata.

Instructiunea prevede etapele si  responsabilititile concrete privind

organizarea alimentatiei in institutiile de Inva{imant general pentru toti actorii.

Instructiunea vizeazd agentii economici-furnizori de produse §i servicii
alimentare pentru institutiile de Invatimant general, autoritafile publice locale de
nivelul intdi si al doilea, managerii institutiilor de nvatimént publice, executori
secundari de buget, care liciteazd/procurd produse si servicii alimentare, managerii
institufiilor de Invitdmant general si personalului implicat in organizarea
alimentatiei copiilor si elevilor.

Instructiunea inglobeazi in sine reglementdri ce se contin intr-un sir de acte
normative cu referire la organizarea alimentatiei copiilor si elevilor In institugiile de
tnvifimant general, fapt ce implicd un sir de eforturi suplimentare si dificultifi
pentru un manager de institutic de Invafmant pentru a le cunoaste si aplica
corespunzitor, datd fiind multitudinea si diversitatea acestora, in context, intentia
autorului a fost sa descrie etapele procesului de organizare a alimentatiei, pentru a
le conceptualiza in mod integrat in consecutivitatea lor logic# si sd specifice/sd
clarifice responsabilititile tuturor actorilor implicati in proces la fiecare etapd a
acestuia — de la licitarea produselor si/sau serviciilor alimentare pand la
receptionarea bucatelor finite de la blocul alimentar si servirea lor copiilot/elevilor,
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Invatadmant general.

Observatii Ministerul | Sub aspectul redactirii dispozitiilor normative, | Se acceptd | In tot textul Instructiunii toate trimiterile s-au
de ordin Justitiei relevam faptul cd proiectul Instructiunii abunda omis.
general in norme de trimitere, ceea ce poate genera
dificultiti In interpretare si aplicare. Or
normele unui act normativtrebuie  s3
reglementeze In mod inteligibil, unitar si
uniform, pentru ca destinatarii /participantii la
procesul de asigurare cu alimentatie si prevada
in mod rezonabil conduita pe care trebuie sd o
adopte.
La proiectul | Ministerul In redactia propusi se considerd a fi inutil, | Seaccepti | Pct.l s-a exclus.
Instructiunii | Justitiei motiv pentru care necesitd a fi reformulat, in
Pct.1 vederea stabilirii  succinte a  obiectulu
reglementérii juridice, reiesind din continutul
textului Instructiunii per ansamblu.
Pct.2 Ministerul Urmeaza a fi transferat in pet.1 Se acceptd | Pct.2 s-a transferat la pet.1
Justitiei
Pct.4 lita) | Ministerul Cuvéntul "actantilor” de substituit cu cuvantul | Se acceptd | Pct.4 lit.a) s-a modificat, dupa cum urmeazi:
Justitiei “actorilor”, consacrat in legislatie a) stabilirea gradului de responsabilitate a
tuturor actorilor implicati In procesul de
alimentatie iIn institutiile de InvifAmant
general;
(in varianta actuald — pct.3, subpct.1))
Pct.5 lit.d) | Ministerul Textul principiul respectérii cadrului legislativ- |  Se aceeptd | Pct.5 lit. d) a-fost modificat dupd cum urmeaza:
Justitiei normativ In domeniul alimentatiei publice” d) Principiul legalitatii

urmeazd a fi substituit cu textul “principiul
legalitatii”. Or, principiul legalitétii reprezintid
acea reguld fundamentald de drept in temeiul
céreia toate subiectele de drept au obligatia de a
respecta Constitutia, legile si celelalte acte
normative subsecvente legii.

(in varianta actuala — pct.4, subpct.4))
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Cap.II Potrivit art.7 din Legea nr.131 din 3 iulie 2015 Se accepta | In contextul afirmatiei de la pozitia 2 din
privind achizitiile publice relatiile privind | partial,cu | prezentul Tabel, autorul considerd oportun de a
achizitiile publice sunt reglementate de | exceptia pct.8, | pastra in textul Instructiunii normele cele mai
prezenta lege $i1 de alte legi, de HG adoptate in 9,13 generale incluse la pct.8, 9 si 13 referitoare la
conformitate cu prezenta lege. In acest sens, licitarea produselor si/sau serviciilor alimentare
precizdm cad normele de reglementare a pentru institutiile de invatimaént general ca primi
procedurii de achizitii publice si de atribuire a etapd a procesulut de organizare a alimentatiei
contractelor de achizitii publice trebuie si se copiilor/elevilor de care depinde in foarte mare
contind In regulamentele aprobate prin HG, mdasurd calitatea alimentatiei copiilor si elevilor,
care au fost adoptate In scopul implementarii precum §i pentru a crea tabloul integral al
legii sus-mentionate. Prin urmare, este necesar procesului pentru a fi cunoscut de toti actorii
a fi reanalizate/excluse normele stabilite la implicati.
pct.8-13. (in varianta actuala — pct.9 si 10)

Cap.Il, pct.8 Ordinea de trimitere la actul legislativ Seaccepta |In tot textul Instructiunii s-au scos toate
nominalizat in text nu este corectd. Totodati, parantezele si trimiterile la legislatie.
propunem a fi revizuit continutul normei
propuse, Intrucdt tehmica legislativi nu
recomandd folosirea parantezelor pentru
detalieri sau explicatii. Astfel, precizam ci
potrivit art.46, alin(2) din Legea nr.317-XV din
18 1ulie textul punctelor trebuie s3 aiba caracter
dispozitiv, si prezinte norma instituitd fard
explicatii sau justificiri. Aceeasi observatie
este valabild pentru toate situatiile similar din
proiect.

Cap.I], Ministerul | La pct.30, Iitb) cuvintele “stabilite prin| Seaccepti | S-auomis la toate punctele.

pet.15 si Justitiei documente normative §i tehnice” sunt

Cap.II1, declarative si lipsite de precizie, fapt ce va

pct.30, lit.b). determina nefunctionalitatea normei.

Valabil si pentru pet.15, Cap.II.
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alimentatiei copiilor/elevilor:”
(in varianta actuala - pct.114, 166 si 167).

Pct.165 Tot textul de la pct. 165 se va exclude, deoarece Se accepti S-a exclus.
nu face obiectl Instructiunii ale cdrei
reglementian au menirea de a ghida pe
subiectii/actorii implicati care trebuie si
intreprindd anumite sarcini.
Cap.IV. In titlul capitolului cuvéntul “Elaborare” se va| Se acceptd | Cu titlu de informare:
inlocui cu cuvéntul “intocmirea”. Dex-ul admite aceste 2 cuvinte ca si sinonime.
Cuvantul “Intocmire” nu este recomandat de
lingvisti pentru uz.
Pct.71, 74, Propuneri de redactare stilistica Se acecepta | S-aredactat conform mentiunii.
141, a)
Cap.XV si Ministerul | Cuprinsul capitolelor ce instituie subiectii §i| Se acceptd,in | Dupd cum am specificat anterior, intentia
XVI1 Justitiei responsabilitdtile acestora in procesul de fond autorului a fost si descrie etapele procesului,

organizare a alimentatiei copiilor/elevilor in
mstitutiile de Invatiméint general, precum si
persoanele cu functii de control a alimentatiei
trebuie sa aibd o fundamentare legald, avéand in
vedere ca scopul unei HG este organizarea
executdrii legilor, astfel, incit normele acesteia
nu pot avea caracter primar. in acest context,
Curtea Constitutionala in Hotarirea nr.14 din
18 martie 1999 a statuat cé actele Guvernului,
normele cuprinse in ele nu pot avea un caracter
primar, ele sunt acte complementare, ce
dezvolta si concretizeazi dispozitiile legii.

a

pentru a le conceptualiza in mod integrat in
consecutivitatea lor logici §i si specifice/sd
clarifice responsabilitdfile tuturor actorilor
implicati la fiecare din etape, pentru a obtine un
act nommativ complex, exhaustiv, unitar,
mteligibil, axat pe specificul organizirii
alimentatiei In institutia de Invitdmant.

Suplimentar mentionfim, ca art. 21, alin. (1) din
Codul educatiet stipuleazd, cd autorititile
administratiei publice locale au obligatia de a
asigura buna functionare a institutiilor de

Invitamint general In  conformitate cu

6
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Pct.19

Agentia
Nationala
pentru
Siguranta
Alimentelor

Dupa cuvantul “coordoneazd” se completeazi
cu sintagma “sub  aspectul  sigurantei
alimentelor”

Se accept, ca
idee

Pct.19 s-a redactat, dupid cum urmeazi:
Autoritdtile administrafiei publice locale de
nivelul I sau II, institutiile de invatamant
general, executori secundari de buget,
organizeazd achizitii publice de bunuri si/san
servicii alimentare pentru scoli $i gradinite prin
publicarea anunfului de participare, elaborarea

caietului  de sarcini, evaluarea ofertelor,
organizarea concursulul si stabilirea
cistigitorului/lor, Iincheierea contractelor de

achizitie. Cajetele de sarcini elaborate sunt
coordonate cu subdiviziunile raionale/municipale
pentru siguranta alimentelor sub aspectul
sigurantei alimentelor.

(In varianta actuald - pet.9)

Cap.V,
pct.4l

Se propune in editie noud, dupd cum wrmeaza:
”"Responsabilul pentru organizarea alimentatiel
documenteazi fiecare caz privind livrarea
produselor neconforme de citre agentii
economici si sesizeazda, de fiecare dati,
administratia institutiei, care inainteazi demers
Insotit de copia actului de constatare citre APL
sau OLSD{, in cazul in care licitatiile sunt
organizate de catre aceste structuri si
subdiviziunile teritoriale pentru siguranta
alimentelor. AOL sau OLSD], la randul lor,
inainteazd catre Agentia de Achizitii Publice
demers cu acte confirmative de nerespectare a
cerintelor din contract, pentru a introduce
agentul economic 1in Lista de interdictii
(conform HG 1418 din 28.12.2016 pentru
aprobarea Regulamentulul cu privire la modul
de Intocmire a Listei de interdictie a

Nu se accepti
in varianta
propusa.

Consideram, ¢a relatia cu structurile teritoriale
pentru siguranta alimentelor este In atributia
gestionarilor instituiilor de invitidméant, care
organizeazd licitatiile de produse si servicii
alimentare si Incheie contracte.

S-a redactat in felul urmitor:

Pct.41. "Seful de producere/asistentul medical
documenteazd fiecare caz privind livrarea
produselor neconforme de citre agentii
economici  $1 sesizeazd, de fiecare data,
administratia institutiei, care Inainteazd demers
insotit de copia actului de constatare citre APL
sau OLSDI, in cazul in care licitatiile sunt
organizate de citre aceste structuri. Acestea, la
rindul lor, informeazi  subdiviziunile
teritoriale pentru siguranta alimentelor si
inainteazi citre Agentia de Achizitii Publice
demers cu acte confirmative de nerespectare a

8




6

((130dqns “zg 1 10d - 2renioe wjuerea up)
JeLIAI0Z.0) IN[NINS)SIS (NIpIwadyuy urid
BZEINJIIJI IS JIBDUBUY JO[ISANS BAILUONSIS
BOEP JE)S JP BLBJIOZIAL ®[ Jensidaru
“2IBIUSWIR JO[IIDIALSS/I0[3sTIpoId B 2reuoTiiZIyoe

ap nnioenuod eidod/oenuo)) (B

BLIO] BoAR  nOUdd IBl “BSN[OX? 1S0] © INIZIYDe
ap o[a10enuod ensiSaruy v op 2o1qud mizngoy
LHudY  eunquUe 9107'60'€y WP 677U
13o7 uammod ‘903IB09D TRLISIOZAI IN[NUII]SIS
[upsuwapur upd  BZEOTYO9Jd 95 QIRIOURUI]
IO[9SINS BIIBUONSIS BOBD 18IS 2P BLSIOZII]

JeIUSWIE MNO0[Y BHRIUIWMIO( 99 erizodoxd no Longqnd mirzmoy op enusdv,, (erune
JILIRJIOI[OS ULIOJUOD JRI0ePal 1S0J B 1RZIA [moung e1dasoe og DwSeus vorminsqns punmodo  WRISPISUO} ‘991124
(rr1wd
— plenpoe BlueLeA W) Iojezumdsorod nurgow)
N 3JeoNq 9P [9F SIBO2IJ BOSBOAIIS BS TAS[3/MId0d
BZBIUOL K3YE [nIOJRjRAUL/IOIRONPY "ZZ]
uazexd (ndwr ] 9[2q104 19 10314 [ndwm | "€ST “TTT (e “g01710d gALE[SIST] €51 ‘T
3[eqIaA JINsqns ne-s — ¢¢1719d 18 (B ‘€01 pydadde og | womuyey op oppuuou ewsud uud ornziasy ‘(e ‘€01
(3] ‘91re) IDTOU09a Io[LoYeIado 1oming wpygsnp
gjwiand ug [e50 mmustmelen 18 IURPUIKILOSIPAY | [MIS)STUIIN
mudound  gzesjesjuswio[Sor  ores  “sorqnd
afrrzigoe putand 107 L0°€0 UWIp (€] nday Mg
10[IapaAaId JUTABIUOD 30 BIYD - TUOIJOINE HIZIYIY
sTwoe-s 71 19g |  widadoeag | zoruojeonpord srejuoud Bp € gpUBWIOIDIT oS BHUISY Z11d
* LO[LI0IEUNED 1L13)equI0d [ndods uy JIeZLIdIp
18 arjoasurzop  ‘orodJuIZoOp IP  A[LANSEW JOLIOJBUNED TLISJRqUIOD | JO[Q)JUIWIY
puiatid  denpqe  SIIMISUI Md  JOBIUOD ndoos U oIezyRISP ‘OLOASUIZOP “OTjOSJUIZOD ejaeansig
Jyoul ‘1e8ng 9p IEpuUnoSs JOMISXD [BIOUST 9P IO[LMSBEUI [LBTIO9JS [MIUSWOP Ul JJBYIIQE nyuad
JugwEigAul 9p ernusur nes [($T0/180] 1dV. ommnsw  no, eWSEUs 0o pzeels[dwod genolieN ocId
(171°10d — prenioe ejueLes W) (g0 | E1dedowag |95 1oenumod APDUL,  IEIwaAnd  gdn(g B3y | ‘Arxde)

(§¢10d — premoe erueLreA UY)
" (1P1WOU00s 10[1101RId0 B S11OIPIUT 9P 121SI] B
SIIWD0IUY 9P [Npow e[ 2IAlId nd mypryuawemsay
voreqorde nnued 91077187 WP 8Iyl OH
ULIOJUOS) THOTPIAIUT 9P BIST] UJ OIWOU0D3 [nyusde
sonponui & npuad ‘PBROU0d WP I0[IIULIID

"(Iorwou0d9 o[uoeIado




juridici un contract de achizitie publica trebuie
Inregistrat la Trezoreria de stat daci gestionarea
surselor financiare se efectuicazi prin
intermediul sistemului trezorerial.

Cap.VII

Fundatia
Terre des

Hommes din
Moldova

Avind in vedere importanta alimentatiei
sdndtoase §l echilibrate pentru cresterea
copiilor, propunem sa fie inclusd in cap.VIL
Elaborarea meniului zilnic de repartitie si
meniul pentru copiil care necesita o alimentatie
speciald In virtutea anumitor necesitati san din
cauza starii de sanétate

Nu se accepti

S-a addugat pct.62. cu urmdtorul continut:
»Pentrn copiii cu probleme alimentare se
organizeazd regim alimentar de crutare,
conform indicatiilor medicului. Lista copiilor
cu diete se gaseste la blocul alimentar, la
asistenta medicala si Tn registrul educatoarei”.
Bucatele se vor prepara In conformitate cu
recomanddrile pentru un regim alimentar sinitos
$i activitate fizicd adecvat® in institutiile de
invidtdmant din Republica Moldova, aprobate de
Ministerul Sanététii, Muncii si Protectiei Sociale.

| Tindnd cont de reactia sociald la cazurile

privind livrarea produselor alterate citre
institutiile prescolare si scolare, o sugestie de
ordin general ar fi ca procesul achizitiilor
produselor alimentare sid fie un proces
participativ si transparent, care sia includd
opiniile péarintilor s ale copiilor, ale
organizatiilor non-guvernamentale de profil din
domeniul  respectarii  drepturilor  omului
(protectia drepturilor consumatorilor) si aceesul
reprezentantilor media in cadrul sedintelor
privind procedurile de procurare, precum si
informarea ulterioard a pirintilor cu rezultatele
licitatiilor g1 numele furnizorilor de produse
alimentare.

Nu se accepta

pentru acest

proiect de act
normativ

Acestd propunere nu face obiectul prezentei
Instructiuni - tine de procesul de achizitii,
reglementat de Legea nr.131 din 03.07.2015
privind achizitiile publice.

Cap.lL., pct4,
lita)

Ministerul
Sanititii

Se propune ca cuvantul “actantilor” sia fie
substituit prin cuvantul “personalul”

Nu se accepti

Proiectul de act normativ nu se referd doar la
personalul institutiel de Invitimant general, ci la
totl actorii implicati; APL, OLSDI, institutii de

10
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in calitate de membru al Comisiei de triere
pentru transparentizarea mai bund a procesului.

Cap.VII, Se propune de a limita participarea Comisiei de Pct.54 si 77 raman neschimbate.
Pet.77., triere doar la aprecierea calititii bucatelor | Nu se accepta.
lit.a), b), ¢) finite, dar nu si a produselor alimentare
Pct.54 receptionate la blocul alimentar. Respectiv, se
propune de a exclude pct.54, literele a), b) si ¢)
din pct.77.
in acelasi timp se propune suplimentarea pct.77 Se accenti Pct.77 a fost suplimentat cu subpct.4)
cu un punct distinct, care, de fapt, este P (varianta actuald — pct.68, subpct.4))
contradictoriu cerintei initiale, si anume: “s3
monitorizeze corespunderea normei fiziologice
de consum pentru fiecare copil/elev cu
indicatiile meniului”.
Pct.78, 86, Se propune a fi exclus - lipseste motivarea Pct.78, 86, 88, 89, 93 raman neschimbate.
88, 89 cerintei. Nu se acceptd | (in varianta actuali — pct.69, 76, 77, 78, 79,)
Cap.X, Se propune excluderea sintagmei “didaci- In conformitate cu statele-tip de personal a
Pct.103 sanitard” — fird motovarea cererii Nu se accepta | institutiei de educatie timpurie postul de dadaca
sanitard existd, la grupele anteprescolare.
Pct.107 Se propune excluderea sintagmei ”..si 1si Desi nu existd motivarea cererii, punctul s-a
dezinfecteazpa mdinile cu solutie | Se accepti redactat conform cerintei.
dezinfectants...” (in varianta actualad — pct.96)
Pct.110 Ministerul Se propune a redacta dupd cum urmeazi: Pct.107 raméane neschimbat cu completarea “de
Sanititii “Carnea si pestele sunt dezosate inainte de | Nuseacceptd | varsti anteprescolard” si se prezintd astfel.
preparare” (?77) — nonsens. “"Bucatele din carne si peste sunt dezosate
inainte de a fi repartizate copiilor de vartsa
anteprescolara”.
(in varianta actuald — pct.99)
Pct.111 Se propune a exclude propozitia: ” La masa de

pranz, mai intéi li se serveste felul doi (carnea,
garnitura, sosul, salata), iar apoi felul intéi.”

Nu se accepti

Copiii mici, ca reguld, pot si refuze si minince
felul doi dupa ce si-au umplut stomacul cu felul
intii, care nu este la fel de caloric ca felul doi. In
consecintd, nu se va respecta norma fiziologica
de consum.
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Cap.XV, Centrnl In proiect se atest3 lipsa unei reglementiri mai Pct.129 s-a redactat, prin completare, conform
Pct.129 (in National detaliate asupra modului de delegare a| Se acceptd solicitarii, dupd cum wrmeazi:
varianta Anticoruptie | responsabilititilor  organiziri  alimentatiei ”129. Managementul organizarii alimentatiei
avizatd si copiilor si elevilor catre alti subiecti din copiilor/elevilor In institutiile de Iinvataméint
redactata institufi de Tnvatamant. Necesitatea unei norme general este realizat de cétre managerul
conform a moduluim de delegare a competentei cétre institutiei. Pentru managementul nemijlocit al
obiectiilor alti subiecti va responsabiliza managerii din organizirii alimentatiei si in functie de marimea
M) domeniul alimentar si, totodatd, nu va permite institutiei, managerul poate delega aceastd
delegarea abuzivid a competentei sau eschivarea responsabilitate asistentului medical, unuia din
de la responsabilititile asumate. Astfel, lipsa directorii adjuncti sau sefului de producere doar
reglementarii va acorda discretil excesive cu informarea lor, in formia scrisi, si cu
managerului responsabil de a delega functiile acordul si  contrasemnarea  persoanei
sale, in mod verbal, fira un act confirmativ in delegate”.
acest sens. Prin urmare, ambiguitatea expunerii (in vanianta actuald — pct.128)
va genera imposibilitatea tragerii la raspundere
a persoanelor vinovate pentru delegarea
abuzivd a competentelor, fie pentru exercitarea
atributiilor de serviciu in mod
fraudulos/defectuos.
Se recomanda stabilirea expres3 in normi ci
managerul poate delega responsabilitatea
mentionatd doar cu informarea asistentului
medical, a directorului adjunct sau sefului de
producere, in forma scrisd si cu acordul si
contrasemnarea persoanel delegate.
Cap.XV Centrul In proiect se atesti lipsa indicarii clare a Cap.XV a fost completat cu un punct, 133, in
National raspunderii pentru incdlcarea prevederilor | Se acceptd, In | urmitoarea redactie:
Anticoruptie | normativepropuse. Necesitatea unei | fond ”134. Pentru nerespectarea prevederilor
reglementdri ample iIn ceea ce priveste prezentului Regulament, persoanele

raspunderea derivd din principiul preciziei si
consecventel textului normativ. Astfel, conform
art.5, alin. (7) din Legea nr.317/2003 “Actul

responsabile poarta raspundere disciplinari,
contraventionald sau penald in conformitate
cu legislatia”.

14




ST

(£€1 - gremor ejueLrea uy)

TjIqesuodsar 1071031gns eareurdasip ul rejoud
JUSWIS[ Un 2182 Io[Lapaadld earesgour nnuad
eoropundsel “[yIse ‘7007/S86' MU [eued mpoD
LSTWe ] BHIqes sunyoegul “ pjuspnidu
uIp gieznes njejeues e nes a[e10dioo mjwugaiun
B OIpaWl IO BARIS earewgiep,  npduoxe
op ‘piuroasuod ease djeod topndos erjejusune
putanxd  oeSs] Iopjumed eorejoodsorsu
dreuum Ul AMNSUO) UIp €7 Me BIROUo0
3159 IHEIUER[O IO[ILIDILD opundsaros nu 99
vuuou ‘arejaidiour op [epise o-nuy -ofriesiqo
18 s[umderp siseOUND $=nu 2o opunaid oyeod
eueosrod ‘piep erjenyis Uy oueosiad eympuod
2u03p Jusrede ares jderp op BULIOU O SULWOD
B032] BO 2180} N ‘IBNUOO ZBD U] 9UNPUOD
1915908 J[PIUIIASUOD “[OZNED S[3URISWNOID 9P
drouny Uy ‘qIqeuozax pow ur ‘gpeaaxd es 18 ofes
oympuos eidnse gpoop s ueosiad gmuad
BS 120U} [9JISe ‘orZroa1d Blusdyns no gIeynuuoy
31} ®s omqgen 3deIp 9p BWLIOUW - JBIUR[D
15 areypIqrziaaxd  ‘9)eIIqISaO0R  —  21BED
9P QIO ToM) O[99 opundsarod & nuudj,, B9
Temiels e ealny Q107 1 1°¢T UIp 97 U BallIgl0H
uud sy erep 18 oniquziaaxd  ofIqIsavoe
133[ 10Uun ® 103mMIS3[ 2082 9p eworeydope gordun
sfmusuo) wp (Z)ulfe ‘¢y ME Uy JRIOESUOD
‘Qres  ouuorepur 1§ oqumdaip  91SeouUNnd
58 2p WO mMIBd2y [daip,, ‘ed BZRUONUSW
B[EUCTIMINSUO)) BN  ‘SUSS  1s90e U

- adaIp p Io[HiosIqns T0Imn)
[iqezodo 1§ nomdaxa 2152 ‘are0fiA Ul Jenul
erep o 18 rorzioaxd “rgeiIqseode “rieN[eSe
O[THIPUOD BOSBOUMOU BS 2INGII}  AIEULIOU




de aplicarea normelor si acest fapt trebuie
stabilit expres in proiect.

Lipsa sanctiunilor clare pentru incélcarea
prevederilor  propuse  poate  determina
interpretarea  faborabild a  prevederilor
normative si, respectiv, aplicarea sanctiunii in
mod preferential.

Se recomandi expunerea normel in urméitoarea
redactie: “Pentru nerespectarea prevederilor
prezentului Regulament, persoanele poarta
raspundere disciplinarad, contraventionald sau
penald, In cazul In care faptele savirsite
Intrunesc elemenetele unei infractiuni™.

Ministrul Educatiei, Culturii si Cercetarii

\ \
/»//.W Monica BABUC
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Aprobat

prin Hotirire de Guvern nr. din 2017
INSTRUCTIUNE
privind organizarea alimentatiei copiilor si elevilor In institutiile de Invifiméint
general

I.  Dispozifii generale

1. Obiectul prezentei Instructiuni il constituic organizarea alimentatiei si nutrifia copiilor/
clevilor din institufiile de invafdmant general.

2. Scopul implementdrii Instructiunii este de a eficientiza procesul de alimentatie in
institutiile de Invitimint general si de a ameliora statutul nutrifional al copiilor/elevilor,
prevenirea intoxicatiilor alimentare, bolilor diareice si maladiilor netransmisibile.

3. Obiectivele organizirii procesului de alimentatie In institutiile de invataméant general
sunt:

1) stabilirea gradului de responsabilitate a tuturor actorilor implicafi in procesul de
alimentatie In institutiile de invi{imant general la toate etapele procesului;

2) oferirea unor repere clare de organizare a alimentatiei In institutiile de invatimant
general;

3) asigurarea dreptului copiilor/elevilor la alimentatie sfinftoasa si echilibrata.

4. Organizarea procesului de alimentatie in institutiile de invafdmant general se axeazd pe
urmétoarele principii:

1) Principiul respectarii dreptului la sindtate al copilului/elevului;

2) Principiul asigurdrii condifiilor optime pentru organizarea alimentatiei
echilibrate si sndtoase;

3) Principiul corectitudinii i transparenfei in colaborarea institutiei de
invitdmant cu furnizorii de produse si servicii alimentare;

4) Principiul legalititii ;

5) Principiul colaboririi/consultdrii/participdrii beneficiarilor ~ copii/elevi, parini.

5. Organizarea alimentatiei copiilor si elevilor in institufiile de invafimant general se
realizeazi in conformitate cu legislatia Republicii Moldova si include un complex de méasuri:

1) licitarea/procurarea produselor sifsau serviciilor alimentare;

2) transportarca, receptionarea g§i pastrarea produselor alimentare fn strictd
conformitate cu cadrul normativ existent;

3) planificarea nemijlocitd a alimentafiei copiilor/elevilor (elaborarea meniurilor
perspective de 10 zile, coordonarea acestora cu Centrul de S#nitate Publicd (in
continuare - CSP) teritorial, elaborarea meniurilor zilnice de repartifie si
sortimentului de produse;

4) prepararea i livrarea bucatelor copiilor/elevilor;




5) controlul zilnic al calitafii materiei prime recepfionate §i a bucatelor preparate,
precum si a servirii acestora cu respectarea rafiilor/porfiilor alimentare per
copil/elev;

6) asigurarea si menjinerea bazei tehnico-materiale necesare confom standardelor
stabilite;
respectarea cerinelor sanitaro-igienice;

7) formarea deprinderilor si culturii alimentafiei sin#toase la copii/elevi, precum si a
eticii de consum alimentar;

8) profilaxia intoxicatiilor alimentare $i a bolilor infectioase, precum si prevenirea
maladiilor netransmisibile;

9) colaborarea cu structurile teritoriale de control a organizirii alimentatiei §i cu
reprezentantii legali ai copiilor/elevilor.

6. Organizarea alimentatiei copiilor/elevilor in institugiile de invétimant general se
efectueazii doar cu acordul Centrelor de Sindtate Publicd teritotiale si a subdiviziunilor
teritoriale/municipale pentru siguranfa alimentelor prin eliberarea de citre acestia a Autorizatiei
sanitare si a Autorizajei sanitar-veterinare de functionare a institutiei de invatimaént nu mai tarziu
de 1 septembrie a anului In curs,

7. Eliberarea autorizatiilor se efectuieazd anual in rezultatul controlului privind pregétirea
institufiei de invafdmAint citre noul an de studii de cédtre comisia mixtd, cu participarea
reprezentantilor antoritifilor publice locale (in continuare — APL), organelor locale de specialitate
in domeniul invatimantului (in continuare — OLSDI), a structurilor teritoriale ale Centrului
National de Sinatate Publicd (in continuare — CNSP) si Ageniei Nationale pentru Siguranfa
Alimentelor (in continuare - ANSA). Controlul finalizeazi cu un proces verbal, confirmat prin
semndturi, care constatii gradul de pregitire a institutiei de Invitdmant, a blocului alimentar §i a
depozitului pentru pastrarea produselor alimentare cétre noul an de studii in baza criteriilor
elaborate de CNSP si ANSA.

8. Dupa efectuarea controlului APL, OLSDI, administrafia institutiei de invatamant
general, executor secundar de buget, dupd caz, inainteazd demers citre structurile teritoriale
CNSP si ANSA privind eliberarea autorizatiilor sanitare $i sanitar-veterinare.

II. Licitarea produselor sifsau serviciilor alimentare pentru institutiile de
inviitiimént general

9, Autoritdtile administratiei publice locale de nivelul I san I, institutiile de Invajimant
general, executori secundari de buget, organizeaza achizitii publice de bunuri gi/sau servicii
alimentare pentru scoli si gradinite prin publicarea anunfului de participare, elaborarea caietului
de sarcini, evaluarea ofertelor, organizarea concursului si stabilirea céstigitorului/lor, incheierca
contractelor de achizitie. Caietele de sarcini elaborate sunt coordonate cu subdiviziunile raionale/
municipale pentru siguranta alimentelor sub aspectul sigurantei alimentelor.

10. Dupi desfasurarea licitafiilor privind livrarea produselor alimentare pentru institufiile
de invatamént general, APL sau OLSD{ , elibereazi institutiilor lista produselor cu denumirile
concrete i standardele de calitate licitate, lista agentilor economici furnizori de produse
alimentare cu datele de contact, copia caietului de sarcini, copia contractelor de licitatie, alti
informatie relevanta.




III. Livrarea produselor alimentare in institutiile de inviifimént general

11, Produsele alimentare se livreaza in institutic in cantititile solicitate conform cererii
prealabile a magazinerului/sefului de producere. Agentii economict livreazd institufiei produse
de calitate, in ambalajul producitorului, cu indicarea clard a termenului de valabilitate de la data
producerii, imbutelierii, fabricérii.

12. Produsul alimentar preambalat corespunde indicatorilor de calitate, inofensivitate si
etichetare conform legislafiei sanitare gi pentru siguranta alimentelor,

13. Agentii economici livreazi in institufii produse alimentare in conformitate cu caietul de
sarcini, respectind cu exactitate aceleasi denumiri in toate certificatele de insofire.

14. Produsele alimentare sunt insotite de acte ce confirmai provenienta si calitatea acestora,
i anume:

1) certificat sanitar-veterinar F2 - pentru produsele de origine animald (carne, peste,
miere, produse lactate, oud) ;

2) certificat de inofensivitate - pentru produsele de origine non-animald (legume,
fructe, bicanie, cofetdrie, etc.);

3) certificate de calitate si conformitate — pentru toate tipurile de produse.

15, Informatia de pe factura fiscald, certificate i etichete este identicd cu lotul de produse
livrat.

16, Certificatele sunt vizate de stampila originald a producitorului/ importatorului, care se
pistreazd la agentul economic, iar pe copiile care insotesc produsele alimentare in institujie se
aplici stampila umeda a agentului economic.,

IV, Cerinfe privind transportarca produselor alimentare

17. Transportarea produselor alimentare in institufiile de Invafimant general se organizea
74 in conditii de asigurare a intangibilitatii cantititii si prevenirii poludrii.

18. Ageniii economici transporti si livreazd produse in autovehicule specializate ce
corespund normelor de igiend si temperaturd, avind autorizatie sanitar-veterinard si echipament
sanitar de protectie.

19. Asigurarea institutiei de fnvifdmaént cu produse alimentare se realizeazi cu ajutorul
unui mijloc de transport specializat. Se permite utilizarea unui singur autovehicul pentru
transportarea diferitelor grupe de produse alimentare dacé:

1) intre curse se face prelucrarea sanitaro-igienicd a vehiculului cu utilizarea
substantelor de dezinfectare, cu inregistrarea proceselor date in caiete speciale;

2) caroseria vehiculului are compartimente separate pentru respectarea vecindtafii
produselor;

3) produsele alimentare se transportd in recipiente cu capace care se inchid ermetic
pentru separarea materiei prime de produsele alimentare finite; recipientele vor fi
marcate cu indicarea produsului trasportat.

20. Vehiculul care transportd produse alimentare este echipat cu camerd frigorific, care
asigurdl pistrarea produselor alimentare la temperaturile stabilite. Produsele alimentare se mai pot
transporta gi in stare refrigeratd tn containere izoterme.

21. Mijlocul de transport pentru transportarea produselor alimentare se tine in stare curatd,
jar utilizarea lui asigurd conditiile care vor exclude poluarea §i modificarea proprietéfilor
organoleptice ale produselor alimentare,




22. Persoanele care transporti/insofesc produsele alimentare (gsoferul i insotitorul de bord
al masinii) si realizeazd Tnciircarea/descaircarea acestora folosesc Imbricdminte speciald (halat,
méinusi de unicd folosingd, bonetd), vor avea carteld medicald personald-tip si certificat privind
instruirea igienica, valabil 2 ani, pe care le vor prezenta persoanei din institutia de invafimant
care recepiioncaza produsele alimentare la fiecare livrare.

23, Ambalajul/vasele de transportare/containerele returnabil/e In care se livieaza produsele
alimentare sunt marcate si utilizate In strictd conformitate cu destinatia. Dup# utilizare acestea
sunt curdfate, igienizate, depozitate si pastrate In conditii salubre.

24, In absenfa in institutie a spatiilor speciale, prelucrarea ambalajului/vaselor/
containerelor returnabil/e se face de cétre furnizor.

25. Materiile prime alimentare si produsele finite sunt transportate in conditiile in care
acestea nu contacteazi unele cu altele.

V. Receptionarea produselor la depozitul alimentar de Ia agentii economici

26. In scopul asigurdrii calitatii si siguranfei produselor alimentare livrate, crefirii
condifiilor optime pentru receptionarea corectd si in timp util a acesteia, agentul economic este
obligat si asigure:

1) respectarea sfricti si necondifionatd a cerinjelor privind ambalarea, cantirirea,
marcarea produselor alimentare;

2) descéircarea produselor alimentare in corespundere cu cerintele de cantitate, calitate
si sortiment, stabilite prin conditiile contractuale, comandi si soldul de produse la
data livrarii;

3) perfectarea clard si corectd a actelor, care confirma calitatea si siguranfa produselor
livrate, a facturilor de expedifie, corespunderea in acestea a datclor despre
cantitatea, calitatea si sortimentul produselor livrate cu produsele factologic livrate.

27. Produsele alimentare sunt receptionate de la agentii economici de citre geful de
producere/magaziner in prezenia asistentei medicale, iar in lipsa acesteia - de citre bucatar.

28. La sosirea mijlocului de transport in institutie se verificd, in primul rdnd, autorizatia
sanitar-veterinard in original a autovehiculului in corespundere cu actele de insofire a
autovehiculului si destinafia mérfii, fisa cu controlul medical al soferului §i insotitorului de bord,
certificatal privind instruirea igienica, valabil 2 ani.

29. La receptionarea produselor se verificd: starea intactdi a fiecdrui ambalaj,
corespunderea denumirii produsului de pe ambalaj/etichetd cu produsul livrat, termenul de
valabilitate, cantitatea, calitatea conform indicilor organoleptici i corespunderea lor cu actele de
insotire, precum certificate de inofensivitate, certificate de calitate, certificate de conformitate,
certificate sanitar-veterinare, facturi fiscale cu stampild umeda, lizibile i vizibil scrise.

30. La receptionarea produselor alimentare, seful de producere/magazinerul §i asistenta
medicald din institufie, iar in lipsa acesteia - bucitarul efectueazd analiza organoleptica a
produselor (miros, culoare, consisten{d), documentatd intr-un registtu de primire-predare,
semnaté de ambele pirti (anexa 1).

31, Seful de producere/magazinerul, directorul, dupa caz, semneazi facturile fiscale, aplici
stampila si péstreazi un exemplar.

32. Produsele receptionate se inscriu in Registrul de evidentd a materiel prime
receplionate/rebutate cu monitorizare strictd din partea asistentei medicale sau directorului, dupa
caz, contra semnaturd.




33. in cazul necorespunderii cantititii si sortimentului real al produselor cu datele facturii
fiscale sau in cazul depistdrii produselor alterate, lipsei etichetelor pe ambalaj sau prezenta
etichetelor duble, lipsei termenului de valabilitate pe ambalaj, seful de producere/magazinerul/
asistentul medical este obligat sd intocmeascd proces verbal despre neregulile atestate gi si anunge
furnizorul cu solicitarea inlocuirii produsului/elor ce nu corespund cerinfelor obligatorii stabilite
in documentele normative privind calitatea produselor. Acesta/acestea se returncazd agentului
economic-furnizor, insotit/e de o copie a actului de constatare, semnat de ambele pérti, si
inregistrat n registrul de iesire a documentelor din institufie (anexa 2).

34, Conditiile de returnare a produsului/for ce nu corespund cerinfelor obligatorii stabilite
in documentele normative privind calitatea produselor vor fi specificate in caietul de sarcini.

35. Seful de producere/magazinerul/asistentul medical documenteazi fiecare caz privind
livrarea produselor care nu corespund cerinfelor obligatorii stabilite in documentele normative
privind calitatea produselor de cétre agentii economici si sesizeaza, de fiecare dati, admm;stxatxa
institugiei, care Inainteazi demers insotit de copia actului de constatare cétre APL sau OLSDI, in
cazul in care licitatiile sunt organizate de citre structurile nominalizate. Acestea, la rdndul lor,
informeazi subdiviziunile teritoriale pentru siguranfa alimentelor §i fhainteazi ciitre Agentia de
Achizifii Publice demers cu acte confirmative de nerespectare a cerinfelor din confract, pentru a
introduce agentul economic In Lista de interdictii.

36, In cazul institutiilor de invdfamant publice, ordonatori secundari de buget, care
organizeaza nemijlocit licitatiile, administratia informeazad direct subdiviziunile teritoriale/
municipale pentru siguranfa alimentelor despre fiecare caz privind livrarea produselor care nu
corespund cerinfelor obligatorii stabilite in documentele normative privind calitatea produselor de
citre agenfii economici si inainteazd demers cu acte confirmative de nerespectare a ceringelor din
contract, citre Agenfia Achizijii Publice, pentru a introduce agentul economic in Lista de
interdictii.

37. Dupi receptionare produsele alimentare sunt plasate/aranjate fn conformitate cu
condifiile de péstrare, indicate pe ambalaj, in camerele frigorifice/frigider sau depozit cu
respectarea regulilor de vecindtate si marcare a rafturilor,

38. Depozitarea produselor alimentare se face in condifii care asigurd péstrarea maximali
a valorii nutritive, a proprietafilor organoleptice si fizico-chimice, precum si excluderca
contamindirii microbiene. In acest scop produsele alimentare sunt depozitate in incaperi sau spatii
special amenajate, protejate de ddunidtori (rozdtoare si insecte), dotate cu instalatiile si utilajul
necesar pentru asigurarea controfului conditiilor de temperaturd, umiditate, ventilatie.

39. Directorul institutiei monitorizeaza receptionarea si depozitarea produselor alimentare.

40. La depozit se recepfioneazi:

1) produse de biciinie, crupe, paste, boboase, sucuri - cu termen de consum de 1 lung;

2) fructe si legume - cu termen de consum de 1 siptdménd, iar fructele ugor alterabile
(cirese, visine, piersici, caise, prune, struguri} si verdeata - cu termen de consum de
2 zile;

3) produse de panificatie (biscuifi, turte, covrigei) - cu termen de consum de 1-2
sdptimani;

4) produse usor perisabile (peste congelat) - cu termen de consum de 2 zile, iar carnea
refrigeratd - cu termen de consum zilnic;

5) produse lactate (lapte, brinza de vaci, iaurt, chefir) — cu termen de consum zilnic;

6) oul dietetice, brinzii cu cheag tare/cagcaval, unt - cu termen de consum de 7 zile
calendaristice;




7) pdinea, franzela - cu termen de consum zilnic; péinea procuratd de la agentii
comerciali se receptioneazd obligatoriu in ambalaje de desfacere.
41. Ladepozit se respectd principiul ,,primul a intrat — primul a iegit”.

V1. Receptionarea produselor alimentare Ia blocul alimentar de la depozit

42. Livrarea produselor alimentare de la depozit la blocul alimentar se efectucazi de citre
seful de producere/magaziner conform meniului zilnic, contra semnétura.

43, Receptionarea produselor alimentare de la depozit la blocul alimentar se efectueaza de
cétre bucitarul-sef/bucitar in baza meniului zilnic, contra semnéturd.

44, Produsele alimentare sc recepfioneazd la blocul alimentar in vase marcate
corespunzitor produsului si cantitétii indicate in meniu.

45, Produsele alimentare recepfionate se pistreazi in propriul ambalaj pani la pregéitirea
bucatelor finite.

46. Ambalajul produselor, cu exceptia celor de peste si carne, se péstreazii in blocul
alimentar pand la repartizarea bucatelor finite copiilor/elevilor.

47. La receptionarea produselor alimentare la blocul alimentar, Tndeosebi a produselor ugor
perisabile (carne, peste, lactate, oudd), Comisia de triere examineazd starea acestora conform
indicilor organoleptici (culoare, miros, consistenfd), dupd care acestea sunt acceptate pentru
prepararea bucatelor.

48, In cazul depistirii abaterilor de la cerintele obligatorii stabilite in documentele
normative privind calitatea produsclor se respectd procedura prevazuta in pet. 33-36.

49, In cazul in care agentul economic-furnizor nu livreaza alt produs calitativ cu aceeagi
denumire, se intocmeste un act de decontare a produsului din meniu, care se anexeazi la meniul
zilnic.

VIL Intocmirea meniului zilnic de repartiie

50. Meniul zilnic de repartifie se intocmeste in baza meniului-model pentru 10 zile,
reiesind din produsele disponibile de consum zilnic la depozitul de produse alimentare al
institufiei si din numirul de copiifelevi prezenti in ziua precedentd. In cazul in care ziua de
sAmbitd se anun{d zi lucritoare, meniul se elaboreazi in ziua curentd conform numarului de copii
prezenti pind la orele 09.00.

51. In institufia de educafic timpurie se intocmeste un singur meniu pentru copiii
anteprescolari si prescolari cu indicarea separatd si totald a numarului acestora, iar in institutia de
invatimant primar si secundar general - un meniu pentru toti elevii din toate ciclurile gcolare cu
indicarea separaté si totald a numdrului acestora.

52. In institutia de educaie timpurie, in cazul in care in ziua curent’ se inregistreaza mai
mulfi sau mai pufini copii decét la perfectarea meniului, dejunul se pregiteste, reiesind din
numdrul de copii din ziva precedentd, iar pentru restul meselor — conform numérniui de copii
prezenti, in acest caz se alcituieste un act de livrare sau de returnare a produselor cu termen de
valabilitate extins. Produsele alimentare ugor perisabile se menfin th menin cu majorarea sau
micgorarea normei acestora in ratia alimentar3 a copilului,

53. Modificdrile in meniu se fac la majorarea sau micgorarea numdrului de copii prezenti
fa{# de ziua precedenti cu 3 si mai mulfi copii.

54. Meniul de repartitie zilnic se intocmeste incepénd de la 3 si mai multi copii prezenti.




55. in institutiile de educatie timpurie meniul de repartitie zilnic se intocmeste de citre
asistenta medicald, iar in lipsa acesteia - de cétre director ajutat de bucitar, contra semnitura. fn
cazul prezentei sefului de producere in institufiile de invitimént primar, gimnazial, liceal
responsabilitatea pentru intocmirea meniului 1t revine acestuia Tn colaborare cu asistenta
medicald, iar in institutiile care au incheiate contracte de prestare a serviciilor alimentare cu
combinatele scolare meniul se intocmeste de cétre tehnolog.

56. Meniul este aprobat de directorul institutiei prin aplicarea semndturii si stampilei
umede pe ambele exemplare pe partea de sus a foii, doar la perfectarea deplini a acestuia,

57. Receptionarea produselor la blocul alimentar, se face conform meniului, contra
semnaturii sefului de producere/magazinerului si bucitarului sef/bucatarului.

58. Pe verso-ul meniului, directorul isi aplica semnétura la sfirsit de sdptdména, preciznd
cu registrul de triere al bucatelor finite.

59. Meniul se perfecteazd pe foi standard/tipizate, lizibil, fard corectiri, cu pix de culoare
albastrd, in 2 exemplare prin indigo, fird a repeta produsele alimentare pentru o zi la dejun,
pranz, gustare, cind,

60. Un exemplar al meniului se pastreazi la seful de producere/magaziner timp de 1 an, iar
un exemplar se expediazi contabilitatii centralizate a APL local sau OLSDI, sau contabilitatii
institufiilor, executori secundar de buget pentru inventariere si calcularea plifii pentru alimentaia
copiilor. In baza meniului zilnic de repartitie se perfecteazd meniul cu indicarea meselor, vizat de
director si asistenta medicald contra semnéturd prin aplicarea gtampilei institutiei, §i se acrogeaza
pe avizierele pentru parinti si avizierul de la blocul alimentar.

61, In lipsa unui produs indicat in meniu, acesta se substituic cu altul fiind confirmat
printr-un act/proces verbal, stampilat si semnat de citre asistenta medicald, seful de
producere/magaziner si directorul institugiei.

62, Pentru copiii cu probleme alimentare se organizeazd regim alimentar de crufare,
conform indicatiilor medicului. Lista copiilor cu diete se giseste la blocul alimentar, la asistenta
medicali gi in registrul educatoarei.

VIII, Activitatea Comisiei de triere

63. Comisia de triere se constituie anual fa inceputul anului de studii sau calendaristic prin
ordinul directorului institufiei.

64. Comisia de triere este alcétuitd din 4-5 persoane, avand ca membri:

1) reprezentantul administratiei institufiei,
2) asistenta medicald,

3) bucitarul sef/bucitarul, dupd caz,

4) cadru didactic .

65. Ordinul este adus la cunostinta membrilor comisiei contra semnéturd.

66. Un exemplar al ordinului se pastreazd in mapa cu ordinele directorului cu privire la
activitatea de bazi, fiind inregistrat in Registrul de eviden{d a ordinelor cu referire la activitatea
de bazi, iar al doilea exemplar de ordin se anexeaza la registrul de rebutare a bucatelor.

67. In cazul in care intervin schimbdri in statele de personal sau se schimbd componenta
Comisiei de triere, se fac modificari si in ordinul intern al institufiei cu privire la activitatea
acesteia.

68. Comisia de triere are urméitoarele responsabilitafi:

1) sil asiste la receptionarea materiei prime la biocul alimentar;
2) si asiste la decontarea in cratifii a cantitiifii produselor alimentare conform meniufui
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zilnic de repatrtitie;

3) si monitorizeze si sd evalueze corespunderea sortimentului si cantitéjii produselor
cu meniut zilnic de repartitie;

4) si monitorizeze corespunderea normei fiziologice de consum pentru fiecare copil/
elev cu indicatiile meniului;

5) s# aprecieze calitatea bucatelor finite dup indicii organoleptici: culoare, stare exte-
rioard (form3, transparenta, consistentd, miros si gust) cu 30 min. inainte de a fi re-
partizate copiilor cu inscriere in registrul de rebutare a bucatelor, conira semnéturd;

69. Aprecierea indicatorilor organoleptici se efectueazi dupa urmatoarele criterii:

1) *foarte bine” - bucatele sunt pregitite Tn conformitate deplind cu reteta si igiena
tehnologiei de preparare a bucatelor, iar dupi indicii organoleptici corespund actelor
normative;

2) ,bine” - bucatele sunt pregitite cu mici abateri de la normele stabilite (ex. nu ¢
destul de sirat la gust, culoarea se deosebeste pufin de cea tipicd) care nu necesitd
prelucrare suplimentara;

3) "satisficitor” — bucatele sunt pregiitite cu abateri de la igiena tehnologiei de prepare
a bucatelor, dar poate fi repartizatd copiilor dupd nlaturarea neajunsurilor, a
prelucrdrii suplimentare;

4) "nesatisfacitor” ~ bucatele sunt pregétite astfel, ¢ nu mai pot fi prelucrate
suplimentar (ex. gust $i miros striiin, ce nu caracterizeaza calitatea produsului; sérat
peste normd, cu gust acriu sau amar, semicrud sau ars, gi-a pierdut forma, nu are
consistentd etc.),

70. In rubrica "Permis de distribufie” se inscriv urmétoarele aprecieri: permis”, *permis
dupa Inldturarea neajunsurilor”, "nepermis”.

71. in rubrica "Semnitura membrilor Comisiei de triere” semneazii cel pufin 3 persoane
din comisie.

72. Aprecierea/probarea bucatelor finite din meniul zilnic (pentru dejun, pranz, gustare,
cind, dupd caz) se efectueazi nemijlocit in sectia caldd a bucatelor cu stabilirea indicilor
organoleptici si gradului de preparare. Proba se ia din fiecare vas cu bucatele preparate.

73. Inainte de a lua proba bucatelor din felul intdi (a supelor si ciorbelor, a supelor pe
lapte), continutul vasului se amesteci bine si din mijlocul polonicului se toarni in farfurie o
cantitate mica peniru apreciere. Degustarea probei se face din farfurie cu o lingura curati. Dupa
degustare farfuria si lingura se spald cu apa fierbinte.

74. Pentru a degusta salatele si felul doi in farfurie se pune garnitura si sosul/ salatele.
Pentru aprecierea bucatelor din carne gi peste se taie o bucata mic# din portie.

75. La nerespectarea tehnologiei de preparare a bucatelor, dar si la prelucrarea insuficientd
a bucatelor, acestea se admit spre eliberare doar in conditiile inldturdrii neajunsurilor culinare
depistate.

76. La determinarea unor abateri ce fin de calitatea bucatelor se indicid neajunsurile
concrete (de exemplu, “bine” — supa slab sdraté; ,satisfacitor” - cartofii sunt rasfier}i, budinca
nu are consistenta etc.).

77. Bucatele finite care sunt apreciate “nesatisficator” de cétre membrii Comisiei de triere
nu sunt repartizate copiilor/elevilor,

78. Registrul de rebutare a bucatelor se completeazd dup# prepararca bucatelor pani la
repartizarea acestora copiilor/elevilor.

79. Registrul de rebutare se coase, se numeroteazd si se stampileazii cu semndtura
directorului.




80. Aprecierca indicilor organoleptici se efectueazd si pentru produsele alimentare
pregatite Tn conditii industriale (lapte, suc, iaurt, pine etc.) cu inscrierea in registrul de rebutare a
bucatelor.

81. Se interzice distribuirea bucatelor finite fari aprecierea lor de cétre Comisia de triere si
fard nota respectivad in Registrul de triaj a articolelor culinare pentru fiecare fel de bucate, cét si in
Registrul de distibuire a bucatelor.

IX. Colectarea probelor diurne

82. Colectarea probelor diurne se face In cantitdfi nu mai mici de 150 gr. per produs si se
realizeaza zilnic conform meniului de repartitie de citre asistenta medicald, iar in cazul lipsei
acesteia - de citre bucétarul-sef sau bucdtar. Probele diurne sunt prelevate intr-un recipient steril
sau curat gi opdrit, acoperit $i marcat "Probe diurne” si sunt pastrate intr-un frigider separat
special destinat acestui scop, In containere separate pentru fiecare zi, la temperatura de la 1°C
péni la +4°C pentru o perioada de 72 ore, fiind insotite de meniul la zi.

X. Servirea bucatelor finite de la blocul alimentar

83. Servirea bucatelor finite si a bucatelor pregétite in condifii industriale se realizeazé de
catre bucitarul-gef sau bucitar, dupd caz,

84. Bucatele pregitite In conditii industriale se servesc in propriul ambalaj.

85. In institutia de educatie timpurie bucatele finite se servesc in vase de inox sau emailate
cu capac, marcate cu denumirea felului de méncare si cu indicarea numarului grupei. Fiecare fel
de bucate se repartizeazd In vase cu tacmul corespunzitor.

86. in cantinele scolare bucatele finite se repartizeazi de citre personalul blocului
alimentar in vase de inox cu capac, pe care este marcat felul de méncare, dupd care sunt servite,
conform normelor, fiecarui elev.

87. Bucitarul sef/bucétarul elibereazi bucatele finite la grupé/clasi conform numirului de
copii/elevi si a normelor fiziologice de consum per copil/elev, cu cantirirea cantitafii.

88, Bucatarul gsef/bucitarul serveste bucatele finite la temperatura de:

1) bucate fierbinti (supe/ciorbe, sosuri, bauturi) - nu mai mici de 75°C,
2) ceai, cacao cu lapte - 50-55°C;

3) felul I, garnituri - nu mai micé de 65°C;

4) bauturile ricoritoare, chefirul, iaurtul, sucul — nu mai mici de 14°C;

89. Bucatele se prepard nu mai devreme de 2 ore inainte de a {i consumate.

90. Nu se permite eliberarea bucatelor in grupe/canting la temperaturi mai inalte decit cele
recomandate in scopul prevenirii oparirilot/arsurilor la copii/elevi.

91. La eliberarea bucatelor de la blocul alimentar, bucitarul sef /bucitarul este obligat:

1) s elibereze bucatele finite sau bucatele pregitite in conditii industriale numai in
minusi de o singurd folosint#;

2) si cunoascd meniul de repartific pe ziua in curs (componenia bucatelor preparate,
portiile per copil/elev, particularitatile tehnologice de preparare a bucatelor);

3) siirespecte curiifenia si ordinea la locul de munci,

4) si fie receptiv la sugestiile §i recomanddrile administratiei institufiei de Invafdmént
sifsau a responsabilului pentru organizarea alimentafiei,




5) si respecte temperatura bucatelor finite §i a preparatelor culinare la eliberarea
acestora de la blocul alimentar;

6) si respecte corectitudinea porfiondrii bucatelor finite la servirea acestora
copiilor/elevilor.

XI. Receptionarea bucatelor finite de 1a blocul alimentar si servirea lor
copiilor/elevilor

92. in institutiile de educatie timpurie alimentatia copiilor anteprescolari si prescolari este
organizati in grupe.

93, in institutiile de invitiméant preuniversitar alimentafia elevilor este organizati in
cantine.

94. Bucatele se elibereazi de la blocul alimentar conform unui grafic de distribuire a bu-
catelor, aprobat de citre directorul institutiei.

95. In institutiile de educatie timpurie personalul de deservire (didacele sanitare, ajutorii
de educatori) receptioneazd bucatele finite de la blocul alimentar in vase cu capac marcate
conform felului de alimente si corespunzétor numérului de copii, fiind echipate in vestimentatie
speciala (halat alb, sort si bonetd curate) si respectand orarul de repartitie a bucatelor si meselor.

96. Personalul de deservire isi spila bine méinile cu apd caldd si séipun inainte de
receptionarea bucatelor de la blocul alimentar, de repartizarea bucatelor in farfurie.

97. Personalul de deservire serveste copiilor/elevilor bucatele separat:

1) supele/ciorbele - in farfurii adinci;

2) garniturile, sosurile, salatele — in farfurii plate;
3) péinea - In cogulete;

4) bauturile — In cani/pahare.

98. Se interzice categoric de a servi in aceiasi farfurie la 0 mas# doué feluri de méncare.

99. Bucatele din carne si peste sunt dezosate inainte de a fi repartizate copiilor de varstéd
anteprescolar.

100.La servirea mesei pentru copiii de vArstd anteprescolard bucatele se repartizeazi in
farfurii pe masa de lAnga bufet. Copiii sunt asezali la mese, dupd care li se servesc bucatele
repartizate in farfurii. La masa de prinz, mai intdi li se serveste felul doi (carnea, garnitura, sosul,
salata), iar apoi felul intdi. Pentru copiii de vérsta anteprescolara si prescolard micd se folosesc
doar lingura st lingurita de ceai pentru méncare.

101.La servirea mesei pentru copiii de vérstd prescolard bucatele se repartizeaza in farfurii
pe mesele de servire. Copiii sunt asezafi la mese, doar dupd ce masa este servitd. La masa de
pranz se servesc mai intéi supele/ciorbele, apoi felul doi. Pentru copiii cu vérsta de 4-5 ani se
folosesc lingura, furculita si lingurifa de ceai, iar pentru copii cu vérsta de 5-7 ani - si cutitele de
servit,

102. Pentru mentinerea temperaturii bucatelor urmétorul fel de bucate se serveste copiilor
pe masura consumdrii felului de mancare anterior.

XIE. Formarea deprinderilor cultural-igienice la copii/elevi

103, Inainte de servirea mesei, ct si dupa alte activitafi, copiii/elevii se spald pe méini cu
apd caldd si sdpun, apoi se agezeaza la masa servita fard a mai fi implicati in alte activitati.

104. La servirea mesei sunt atragi si copiii/elevii Tn misura capacitafilor si respectand
regulile de siguranfa prin efectuarea de serviciului.
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105, Copiii/elevii de serviciu la masd sunt echipati cu gorturi gi bonete.

106. Copiii de serviciu la masd (Incepind cu véarsta de 4 ani) ajutd la repartizarea
servetelelor, cosurilor cu péine, farfuriilor si tacamurilor.

107. Dupi servirea bucatelor copiii/elevii 1si strAng farfuriile si tacdmurile si le pun pe
masa de [a bufet,

108, In timpul servirii mesei educatorul/invatitorul supravegheazi copiii/ elevii, urmarind
ca acegtia sé méndnce in liniste, fird a face zgomot cu lingura/ furculifa in farfurie si fird a-gi/a
dauna cu tacdmurile, sd mestece cu gura inchisd fird a produce zgomote, si se ridice de la masi
fArd a mai mesteca hrana.

109. Educatorul/inviitorul incurajeaza copiii sa serveasca din fiecare fel de bucate, fird a
fi forfati si o faca.

110. Educatorul/invatitorul categoric nu forteazé copiii/elevii s& consume toatd hrana din
farfurii san bucatele care nu le plac.

111. Educatorul/invititorul atenfioneazi copiiifelevii sii serveasca fiecare fel de bucate cu
tacAmul corespunzitor.

112. Educatorul/invatitorul aminteste copiilor/elevilor sa foloseascii servetelele de hértie
pe mdsura necesitifii.

113. Dupa servirea bucatelor educatorul/invititorul aminteste copiilor/elevilor si se spile
pe mdini cu api si sdpun, si isi cliteascd gura,

XII. Igiena personald si norme sanitaro-epidemiologice la blocul alimentar i
depozitul alimentar

114, Lucritorii blocului alimentar si depozitului pentru pistrarea produselor alimentare
trebuie:

1) s¥ aibd pregitire profesionald in domeniul alimentatiei publice si igienei privind
prepararca, prelucrarea si pistrarea produselor alimentare pentru consum in
cadrul unitafilor care presteazi servicii de alimentatie publici;

2) s# manipuleze, sd prepare gi si serveascd produsele culinare doar in vestimentafie
si echipament curat de protectie de culoare deschiséi, iar la iegirea din blocul
alimentar si il dezbrace;

3) si se spele pe méini cu sdpun i apd calda inainte si dupd fiecare manipulare cu
produsul, dupd mersul la WC;

4) si fsi taie unghiile scurt i sd nu poarte bijuterii pe degete, méini, la gat, In urechi;

5) si raporteze zilnic asistentei medicale despre starea de séndtate personald, cu
inscrierea obligatorie contra semniturd in Registrul s#n#tafii; nu se permite
accesul personalului care prezintd boli ale pielii, tdieturi purulente, arsuri,
contuzii, catar al cdilor respiratorii superioare, precum s§i prezenfa sau
suspiciunea de boli infectioase;

6) s susfind examenul medical si instruirea igienic#;

7) si men{ind un grad inalt de curdfenie la locul de munc# si de igiend personald;

5) si prepare bucatele, folosind ustensilele si vasele conform destinafiei;

6) si nu permitd accesul persoanelor striine in blocul alimentar si la depozit, decét
Comisiei de triere, persoanelor abilitate cu functie de control, care sunt insotite
de directorul institufiei sau asistenta medical.
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XIV. Cerinte privind curiitarea si igiena spatiilor, utilajelor, instalatiilor si
ustensilelor si controlul diunstorilor

115. Toate inciiperile, utilajele, instalatiile, inclusiv canalele de scurgere, ustensilele sunt
intretinute permanent in stare de curfitenie si buna funcfionare. Incaperile sunt intretinute libere
de condensat, vapori si surplus de ap4, iar periodic sunt curéfate si reparate.

116. Zilnic, imediat dupid terminarea lucrului sau in altd perioadd potrivitd de timp,
pavimentul, inclusiv canalele de scurgere, structurile auxiliare si peretii in zonele de manipulare a
produselor culinare, sunt minutios curfate si dezinfectate.

117. Instituiile de inviimant genecral dispun de programe continue de control a
daunitorilor si de prevenire a contactului acestora cu sau prezentei lor in spafiile de manipulare a
materiilor prime si a produselor culinare, Unitiifile i zonele din jurul lor sunt examinate regulat
pentru evidenta infestarii.

118. Substanfele detergente si dezinfectante corespund destinafiei, sunt folosite in
concentrafiile corespunzitoare si sunt autorizate sanitar pentru utilizare in aceste scopuri.

119. Pe parcursul curiifirii si dezinfectirii inc#perilor, utilajelor, instalatiilor §i a
ustensilelor se iau misuri de precaufie adecvate pentru a preveni contaminarea produselor
culinare cu apa de spdlat, detergenti si substante dezinfectante.

120. Solutiile de curdfare sunt depozitate in recipiente nealimentare corespunzitor
marcate. Orice reziduuri de detergenti sau substante dezinfectante de pe suprafata care pot veni in
contact cu produsele alimentare sunt Indepirtate prin spilare minutioasd cu apd potabila
curgitoare inainte de folosirea suprafetei sau a instalatiei pentru manipularea produselor culinare.

121. APL local/OLSDI sau institutia de invitimént general executor secundar de buget,
incheie contract cu institutiile abilitate privind mésurile de dezinfectie, dezinseciie si deratizare In
scopul combaterii ddunatorilor,

122. In cazul depistirii daundtorilor in unitate sunt efectuate masuri de eradicare, care
includ tratarea cu chimicale, agenti fizici sau biologici.

123. Masurile de eradicare sunt efectuate de cétre colaboratorii institufiilor abilitate sub
supravegherea personalului instruit din institufia de nvafimént general, care cunosc si
constientizeazd foarte bine potentialele pericole pentru sindtate, ce pot rezulta din utilizarea
substantelor de combatere, inclusiv pericolele care pot aparea din reziduurile retinute in produsele
alimentare.

124, Asistenta medicald din institufia de inva{3méant general va asigura organizarea activi-
tatilor sanitare obligatorii: deratizarea, dezinsectia, dezinfec{ia, cu documentarea efectudrii aces-
tora intr-un registru special.

XV. Organizarea alimentatiei copiilor/elevilor in institutia de Invifimént general.
Responsabilititi.

125. Responsabilitatea pentru asigurarea calitétii alimentatiei 1n institutiile de invaiamant
general revine fondatorilor, agentilor economici-furnizori de produse alimentare si
organizatorilor alimentatiei.

126. Organizarea alimentatiei copiilor In instituiile de educatie timpurie este In responsa-
bilitatea primériilor din administratia publica locald de nivelul intéi si a managerilor institutiilor.

127. De organizarea alimentatiei elevilor In institutiile de invi{amént primar, gimnazial,
liceal sunt responsabili APL de nivelul al doilea, institutiile de tnviitimént executori secundari de
buget, combinatele scolare, dupi caz.
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128. Managementul organizirii alimentafiei copiilot/elevilor in institutiile de invitimént
general este realizat de céitre managerul institufiei. Pentru managementul nemijlocit al organizirii
alimentatiei i in functie de mdrimea institufiei, managerul poate delega aceastd responsabilitate
asistentului medical, unuia din directorii adjuncii sau sefului de producere, cu informarea lor in
forma scrisd si cu acordul si contrasemnarea persoanei delegate.

129. Managerul institutiei de invifdméant general, sau persoana delegatd de acesta, are
urmitoarele responsabilitdfi referitoare la organizarea alimentatiei copiilot/elevilor:

1) elaboreazd/participd la elaborarea caietului de sarcini pentru achizifiile de
produse/servicii alimentare si-l coordoneazi cu directia raionald/ municipald
pentru siguranta alimentelor;

2) emite ordin privind componenta grupului de lucru pentru evaluarea ofertelor de
preturi;

3) initiazd procedura de achizifii;

4) organizeazd si monitorizeazd procesul de alimentatie a copiilor/elevilor n
institutia de invatdmant general;

5} emite ordin cu privire la constituirea si activitatea Comisiei de triere;

6) monitorizeazd procesul de receptionare a produselor alimentare st a materiei
prime la depozit, bloc alimentar, a bucatelor finite in grupe;

7} monitorizeazd comanda de produse alimentare la depozit si soldul de produse
alimentare;

8) introduce in planul anual al institufiei chestiuni care sunt discutate la Consiliul de
administratie, sedinfele generale cu périn{ii ce vizeazd indeplinirea normelor
fiziologice de consum si a normelor financiare, calitatea, diversitatea si pretul
produselor alimentare receptionate, lista copiilor/elevilor scutifi de plata pentru
alimentatie, lista copiilor la dietd, costul unei zile, frecventa copiilor, deprinderile
copiilor de alimentatie sinatoasd etc,

9) planifici si realizeazd activitdfi de control, de informare/formare a personalului
institutiei cu referire la respectarea normelor sanitaro-epidemiologice, alimentatie
sdndtoasa si echilibratid a copiilor, profilaxia intoxicatiilor alimentare, activitifi
de informare a péringilor cu referire la organizarea alimentatiei in institutie si la
domiciliu a copiilor, respectarea normelor cultural-igienice, prevenirea
intoxicatiilor alimentare, activitdfi cu copiii ce {in de formarea deprinderilor
cultural-igienice, de alimentatie sinitoasd;

10) in colaborare cu asistenta medicald claboreazd i monitorizeazi aplicarea
instructiunii institufionale cu privire la curifarea, dezinfectia si igiena spatiilor,
utilajelor, instalatiilor i ustensilelor si controlul diunétorilor;

11) incheie contract cu laboratoare specializate in prelevarea probelor cu referire la
calitatea apei potabile, a produselor alimentare, a materiei prime si bucatelor
finite.

130. Seful de producete din cadrul institufiei de invitdmant primar, gimnazial, liceal are
urmittoarele responsabilitifi referitoare la organizarea alimentafiei copiilor-elevilor:

1) realizeazi, in limita competentelor sale, monitorizarea si aprecierea organizarii
alimentatiei copiilor/elevilor;

2) coordoneazd §i controleazd activitatea cadrelor didactice privind organizarea
alimentatiei elevilor;

3) zilnic elaboreaz3 lista elevilor care se alimenteazd conform grupelor/claselor;
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4)
5)
6)
7)
8)
9

10)

zilnic controleazi num#rul de dejunuri, pranzuri, gustiri, cine pe care le primegsc
copiiifelevii pe grupe/clase conform ofertei;

monitorizeazd gradul de satisfactie privind calitatea alimentatiei n
gridinifd/scoald;

formuleazi propuneri privind Iimbunatafirea alimentatiei copiilor/ elevilor;
realizeazi controlul stirii sanitare a blocului alimentar;

verificd cantitatea produselor alimentare, apreciaza rezervele si, dup necesitate,
face comanda de produse;

realizeazd controlul regimului de temperaturd a instalafiilor frigorifice cu
inregistrarea In Registrul de eviden{d a temperaturii;

participii in calitate de membru in activititile Comisiei de triere.

131, Cadrele didactice - educatori, invititori, profesori — au urmétoarele responsabilitafi
referitoare la organizarea alimentatiei copiilor/elevilor:

1)
2)

3)
4)

5)

sunt prezenti la servirea mesei copiilor/elevilor;

realizeaza, in limita competentelor, monitorizarea servirii bucatelor in grupe/
canting;

planificd activitiiti orientate spre formarea modului sénitos de viafi si a culturii
alimentatiei copiilor/elevilor;

propun spre dezbateri, in cadrul sedintelor cu périntii, chestiuni cu privire la
asigurarea continuitdfii alimentafiei siindtoase si echilibrate a copiilor/elevilor
acasd gi in cadrul institufiei de Invajimant,

formuleazi propuneri pentru Imbunétatirea alimentatiei copiilor/elevilor in cadrul
sedinfelor Consiliului de administratie al institutiei, sedintele operative cu
administratia.

132. Asistenta medicald are urmétoarele responsabilitdii referitoare la organizarea
alimentatiei copiilor/elevilor:

1y
2)
3
4)

5)
6)

7
8)

)]
10)

realizeazd controlul medical zilnic al personalului blocului alimentar §i al
depozitului cu Tnregistrare in Registrul s#n#tatii, controleazi starca sanatitii
personalului, respectarea de citre acestea a igienei personale;

monitorizeazi conditiile de livrare si calitatea produselor alimentare receptionate;
monitorizeaza condifiile de pastrare si respectarea termenilor de valabilitate si
realizarea produselor ugor alterabile;

coniroleazi procesul de decontare in cratifi a produselor alimentare conform
meniului  zilnic de repartifie, respectarca tehnologiet prepardrii bucatelor,
cantitatea si calitatea bucatelor finite, controleaza lipsa produselor interzise in
alimentatia copiilor/ elevilor;

monitorizeazd alimentarea dieteticd pentru copiii cu regim alimentar de crufare;
controleaza starea sanitard a blocului alimentar, corectitudinea prelucrarii
vaselor, veselei si tacAmurilor la blocul alimentar si in grupele de copii;

tine In ordine documentafia medicald privind organizarea alimentatiei In institufia
de invitdméant general;

participi in calitate de membru In activitatea Comisiei de triere;

monitorizeazd corespunderea greutéafii portiilor alimentare;

pregiteste materiale informationale si discutd cu parintii/ reprezentantul legal al
copilului §i personalul institufiei pe probleme de alimentatie sandtoasd si
echilibrati a copiilor/elevilor.

133. Pentru nerespectarea prevederilor prezentei Instructiuni, persoanele responsabilie
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poatrd raspundere in conformitate cu legislatia in vigoare.
XVLI. Activitatea persoanclor/institutiilor cu functie de control a alimentatiei

134. Persoanele cu functii de control intra-institufional sunt: directorul §i asistenta medica-
13, membrii Comisiei de triere.

135, Institufiile/persoanele cu functii de control inter-institutional sunt: Centrul de S#natate
Publici Republican/Municipal/Raional, Agenfia Nationald de Siguranti a Alimentelor cu
structurile teritoriale, sectia revizie si control, contabilitatea centralizatd, sectia alimentatic §i
plata parintilor din cadrul APL local sau OLSDI, specialistii responsabili pentru educatia timpurie
si managementul gcolar din cadrul OLSDA,

136. Persoanele delegate cu functii de control inter-institufional in cadrul controlului in
una din institutiile de invi{imant obligatoriu se vor prezenta la directorul institutiei, in lipsa
acestuia - la asistenta medicald sau altd persoand care indeplineste interimatul. La inifierea
controfului persoanele cu functii de control vor prezenta In institufie: legitimatia,
Ordinul/Dispozifia/Delegatia/Decizia institutiei care l-a delegat cu indicarea scopului si
nominalizarea institufiei verificate, pentru persoanele ce manipuleazd cu produse alimentare -
cartela medicald personala cu susfinerea examenului medical.

137. Persoanele cu functii de control intrd la blocul alimentar si depozit, echipati cu
echipament special (halat, bonetd, bahile, la necesitate - mascd de unicé folosingd) si insofifi de
directorul institutiei sau asistenta medicald, iar la contactul cu produsele alimentare Imbrica si
ménusi de unicé folosinta.

138, Persoanele cu functii de control de la ANSA verificd la depozit si blocul alimentar
urmitoarele: condifiile de pistrare a produselor alimentare; respectarea veeindtétii produselor;
calitatea si termenii de valabilitate a produselor gi materiei prime; prezenta certificatelor de
conformitate, calitate, inofensivitate, sanitar-veterinare, avizul sanitar, facturile fiscale; registrul
de rebutare a produselor alimentare $i materiei prime, utilizarea ustensilelor, vaselor conform
destinafiei si marcajului; starea utilajului tehnologic si frigorific; respectarea normelor sanitar-
veterinare,

139. Persoanele cu functii de control de la CSP verificd la blocul alimentar urmétoarele:
registrul de rebutare a bucatelor, meniul model pentru 10 zile, meniul de repartitie zilnic,
respectarea tehnologiei de preparare a bucatelor; pastrarea probelor diurne; respectarea volumului
bucatelor servite per copil/elev si a normelor fiziologice de consum per copil/zi, respectarca
normelor sanitar-epidemiologice, verificarea examenului medical §i instruirii igienice a
personalului din blocul alimentar.

140. Persoanele cu functii de control de la sectia revizie si control si cele din cadrul
contabilitifilor APL sau OLSDI, dupi caz, verifics la depozit documentatia ce {ine de evidenta
contabila a produselor alimentare si materiei prime, facturile fiscale si le contrapun cu rapoartele
de la contabilitate, soldul de produse Ia depozit - cu registrul de rebutare a produselor alimentare
si materiei prime, prezenta meniului zilnic de repartitie, corespondenta numérului de copii/elevi
inscrisi in grupe/clase cu numitul de copii/elevi inclusi in meniu, lista copiilor/elevilor scutifi de
plata pentru alimentatie; analizeaza prefurile la produsele alimentare recepfionate in raport cu
pretfurile de piata.

141. La finalizarea controlului blocului alimentar si depozitului pentru pistrarea
produselor alimentare persoanele cu functii de control intocmesc in aceeasi zi, in cadrul institufiei
verificate, un act/proces verbal, care finalizeazdi cu concluzii §i recomanddri clar definite cu
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indicarea termenilor rezonabili de lichidare a lacunelor depistate, cu contra semnitura
persoanelor responsabile (director, asistenta medicald) si aplicarea stampilei institufiei.

142, l.a necesitate, dar nu mai rar decit o datd pe an, CSP teritorial si subdiviziunile
teritoriale pentru sigurania alimentelor preleveazi probe cu referire la calitatea apei potabile,
probe de produse alimentare si materie prima, probe ale bucatelor finite, teste de salubritate
(lavaje).

143, Rezultatele de laborator/rapoartele de probe la calitatea apei potabile, probe de
produse alimentare si materie primd, probe ale bucatelor finite se pastreazi la director/asistenta
medicald timp de 1 an.

144, Persoanele cu functie de monitorizare/control, delegate de OLSD] - specialistii
responsabili pentru educatia timpurie si managementul scolar - verificd documentatia institufiei
pe dimensiunea organizirii alimentatiei copiilor/elevilor (planul anual, programul de dezvoltare,
registrele proceselor verbale ale Consiliilor de Administratie, registrele proceselor verbale ale
sedintelor cu parintii, notele informative ale controalelor interne, rapoartele trimestriale,
semestriale, anuale, privind respectarea normelor fiziologice de consum si cele financiare la
alimentatia copiilor/elevilor, registrele de evidentd a frecveniei copiilor, acfiuni de formare/
instruire pentru personalul auxiliar cu referire la respectarea normelor sanitaro-epidemiologice,
activitdti de comunicare si instroire pentru cadrele didactice, périnti si copii privind modul
sdnatos de viatd, planurile de activitate ale educatorilor pe dimensiunea educatiei pentru un mod
sandtos de viati) .

145, in cadrul monitorizirilor efectuate de OLSDI se acorda atentie prezentei si calitaii
intocmirii rapoartelor, agendelor de formare a personalului institufiei, suportului teoretic
repartizat beneficiarilor in cadrul formdrilor, a deciziilor adoptate la sedinfele Consiliilor de
Administratie, Consiliilor profesorale, sedintelor cu périntii cu referire la organizarea alimentafiei
copiilor/elevilor, continutului, calitdii si relevanjei informatiei pe avizierele pentru parin{i cu
referire la meniul zilnic, recomandérile privind organizarea alimentafiei sindtoase si echilibrate in
familie, modul sindtos de viajd, dezvoltarca fizicd §i a deprinderilor cultural-igienice la
copiifelevi.

146, In cantini si in silile de grupd/clasi se monitorizeazi/observi grupul de copii/elevi in
timpul servirii meselor, respectarea deprinderilor cultural-igienice, precum si activititile
organizate cu copiii/elevii la formarea deprinderilor de igiend orald si personald, de alimentatie
sdndtoasa.

XVIL.  Activitatea APL/OLSDi/institu_;iilor executori sccundari de buget in
domeniul organiziirii alimentatiei copiilor/elevilor

147. APL/OLSDI/institutiile executori secundari de buget respecti cu strictefe normele
financiare previzute pentru alimentatia copiilor in institufiile de educatie timpurie, invitimént
primar, gimnazial si liceal.

148. APL/OLSDI/institutiile executor secundar de buget permit organizarea alimentatiei
suplimentare a copiilor/elevilor, cu platd suplimentard din partea périntilor, doar in baza cererilor
individuale ale parintilor si a demersului administratiei,

149. APL/OLSDI/ institutiile executori secundar de buget prezinti de 2 ori pe an Ministe-
rului Educatiei, Culturii si Cercetérii rapoarte privind respectarea normelor fiziologice de consum
si normelor financiare stabilite per copil per zi pentru alimentatia copiilor/elevilor In institutiile
de invajamant general (primul - pentru semestrul I a anului in curs (Junile ianuarie-iunie) — nu
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mai tarziu de 10 iulie; al doilea - pentru 12 luni a anului care s-a scurs — nu mai tirziu de 10
ianuarie a anului in curs,

150. APL/OLSDfi/institutiile executori secundari de buget calculeaz plata pentru
alimentatia copiilor/elevilor in baza tabelului de frecventd si meniul zilnic de repartifie din luna
precedentd, pana la data de 7 a fiecarei luni.

151. APL/OLSDi/institutiile executori secundar de buget elibereazi bonuri de plati
individuale pentru alimentatia copiilor/elevilor, care sunt achitate la una din béinci cu care a fost
incheiat contract. In lipsa unei binci 1n localitate, bonul pentru alimentatia copilului/elevului va fi
achitat la posta sau la contabilitatea centralizatd a APL/institutiilor executori secundari de buget.

XVIII, Documentatia institutiel de Invifiméant general privind organizarea
alimentatiei copiilor/elevilor

152. Managerul institufiei de invitamént general/reprezentantul administratiei responsabil
pentru organizarea alimentatiei copiilor/elevilor trebuie si detind urmétoarele acte:

1) Contract/copia contractului de achizitionare a produselor/serviciilor alimentare,
inregistrat la Trezoreria de stat, daci gestionarea surselor financiare se efectueazi
prin intermediul sistemului trezorerial;

2) Autorizatie sanitard de functionare a institufiei de invitimant general, eliberat de
citre centrul de sdindtate publici teritorial;

3) Autorizatie sanitar-veterinard a blocului alimentar, eliberatd de directia raionald/
municipalé pentru siguranfa alimentelor;

4) Ordinul intern cu privire la instituirea Comisiei de triere in institutie;

5) Planul complex de profilaxie a intoxicatiilor alimentare coordonat cu CSP;

6) Contract incheiat cu institufiile abilitate privind mdasurile de dezinfectie,
dezinsectie si deratizare in scopul combaterii ddunétorilor;

7y Fisele de post ale angajailor depozitului pentru péstrarea produselor alimentare, a
blocului alimentar, a asistentei medicale, a responsabilului pentru organizarea
alimentatiei;

8) Acte legislative si normative ce vizeazd domeniul alimentatiei.

153. Depozitul institutiei de invafimént general trebuie s dispuné de urmétoarele acte:

1} Copia contractului de achizifionare a produselos/serviciilor alimentare, inregistrat
la Agenjia Achizitii Publice sau Trezoreria de stat, dacd gestionarea surselor
financiare se efectueazi prin intermediul sistemului trezorerial;

2) Lista produselor alimentare nerecomandate copiilor si elevilor;

3) Informatie ce vizeazi termenii de pistrare a produselor alimentare;

4) Avize sanitare si certificate pentru fiecare produs alimentar recepfionat: sanitar-
veterinare, de inofensivitate, de calitate si de conformitate;

5) Facturi fiscale.

154. Blocul alimentar al institutiei de invatiméant general trebuie s dispuni de urmétoarele
acte referitoare la organizarea alimentatiei copitlor/elevilor:

1) Copia Autorizatiei sanitar-veterinare a blocului alimentar, eliberatd de directia
raionald/municipala pentru siguranta alimentelor;

2) Meniul perspectiv pe 10 zile coordonat cu CSP teritorial;

3) Meniul zilnic de repartitie;

4) Fige tehnologice de preparare a bucatelor;
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5)
6)
7)
8)
9)

Registrul de triaj a produselor ugor alterabile;

Registrul de triaj a articolelor culinare finite;

Registrul de evidentd a regimului de temperaturd in utilajul frigorific;

Registrul de evidentd a regimului de temperaturd in rols;

Registrul sinatitii lucritorilor blocului alimentar si a personalului de deservire;

10) Graficul de distribuire a bucatelor aprobat de directorul institutiei;

11) Graficul zilelor sanitare;

12) Cerinfe igienice privind intretinerea blocului alimentar;

13) Copia figelor de post ale angajatilor blocului alimentar;

14) Schema de evacuare in situafii exceptionale;

15) Instructiune privind securitatea in munci a personalului de la blocul alimentar;
16) Meniul zilnic scris de tipar in baza meniului zilnic de repartitie aprobat prin

semnitura asistentei medicale, a directorului §i stampila institufiei acrosat pe
avizierele pentru périnti in fiecare grupd si la blocul alimentar,

155. Contabilitatea APL/OLSDI/instituiei publice de invafiméant general, executor
secundar de buget trebuie s3 dispund de urmitoarele acte referitoare la organizarea alimentatiei
copiilor/elevilor:

1)
2)
3)
4)
3)

6)
7
1))
h)

7)
8)

Meniul perspectiv pe 10 zile coordonat cu CSP teritorial;

Meniul zilnic de repartifie;

Figa zilnicd de ridicare a articolelor finite;

Certificat de confirmare a numarului de copii/elevi alimentati zilnic;

Tabelul alimentatiei copiilor/elevilor pe lund (frecventa): fard plat,

grupa prelungitd - lista elevilor care necesitd pranz gratuit, lista elevilor in
contact cu TBC etc.;

Raport privind alimentatia per persoand/zi (pentru scoli);

Darea de seamd privind alimentatia (pentru gradinitd): plata din buget/plata din
contul special;

Factura fiscald lunar;

Ordinele de platd prezentate la bancé prin care se efectueaza

transferurile;

Acte de verificare cu prestatorul de servicii alimentare;

Certificate de confirmare a serviciilor de alimentaie (zilnic).
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Registru de predare-primire a produselor alimentare

Anexa nr.1

Nr.r | Data siora Denumirea | Calitatea Prezenta actelor de Livrat Receptionat
recepfiondrii | produsului | produsului insotire a produsului si (numele, (numele,
produsului receptionat | dupd indict corespunderea cu marfa | prenumele | prenumele
Data | Ora organoleptici | si termenii de valabilitate | persoaneisi | persoanei si

{(miros, 1. Certificat sanitar- semnditura) | semnitura)
culoare, veterinar;
consisten{dl) | 2. Certificat de
inofensivitate
3. Certificat de calitate
4, Certificat de
conformitate
5. Facturd fiscald
Anexa nr. 2
Act
de constatare a produsului necalitativ
din data
Comisia de constatare, constituitd din;
I, (numele, prenumele)......c.coooecvieveiiniecsinnns , (functia) oo,
2. (numele, prenumele).......c.coricenniniierecrenenn. , (functia) oovvenininenen,
3. (numele, prenumele)..........coeeriviieriniiiinninns , (functia) ....ccoevvveiereennnns
am constatat $i am stabilit urmditoarele:
La data de .....cccovrernenne. la efectuarea analizei organoleptice a produsului .........ccccovverenneennn. s-a

depistat ca fiind necalitativ (se va indica ce anume nu corespunde cerinfelor, spre exemplu:
cartofii stricafi, incolfifi, de culoare verde; pestele mirunt, cu paraziti In fesutul muscular; carnea
este cu miros strident, de culoare vinetie, biscuitii farAmiciosi, oudle murdare, fara stampili,
expirate, crupele de hriged sunt cu iz de mucegai etc) in cantitatea de ............ kg.

Avéand in vedere cele prezentate, rispunderea civild pentru pagubele constatate si evaluate
potrivit prezentului act 1evine ........cocevverevvnrirervercenens (furnizorul, denumirea).

Produsul depistat necalitativ se returneazad furnizorundui .........coei.. pentru a fi inlocuit cu alt
produs calitativ.

Actul s-aincheiat in 2 exemplare, cite unul pentru fiecare parte.

COMISIA: (numele, prenumele, functia, semnétura):
S PO TP OO UOP PP TOPROPIOON ;
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2- R T L R L L R TR N N RN RN} »

3- ............................... L L R R T e T N

Receptionat de:
(numele, prenumele, furnizor/sofer/insotitor de bord, se indic#)

ladatade vnnieviiiieiiinnnns wirs OT@scrvsirarravesseesreeesseesnesescsessnenans
Directorul institugiei Nume, prenume (semnitura si stampila)
Anexa 3.
Act
de constatare a inciledrilor
din data
Comisia de constatare, constituitd din:
4. (numele, prenumele)..........ccccveriinenne. vevernenr s CEUNCHAY vovvvivvinrerienne
5. (numele, prenumele}......cccoveinierninnnnnns ceeee s (FUNCHAY ovecveiceienrenn
6. (numele, prenumele).....c..ocoeveviviiiiniciicnnne , (functia) .o,
am constatat i am stabilit urmétoarele:
La data de ...ocovrrrrennan la examinarea actelor de insotire a vehicolului; actelor de insotire a
produselor alimentare..........cccoveeriienenne s-au depistat inconveniente intre produsul livrat gi

certificatul veterinar-sanitar ( se va indica ce anume nu corespunde cerintelor, spre exemplu:
certificatul ~ sanitar-veterinar al vehicolului nu corespunde cu pasaportul tehnic, numérul de
inmatriculare al acestuia; certificatul de calitate este eliberat pentru un lot de produs, iar pe cutie
este indicat altd informatie, se specifici etc) .

Avand in vedere cele prezentate, raspunderea civild pentru pagubele constatate si evaluate
potrivit prezentului act 1evine .......cceevevcrenviinecean, (furnizorului, denumirea).

Produsul depistat cu inconveniente in actele de Insofire se returneazd furnizorului ...............
pentru a fi prezentate conform cerintelor de livrare.

Actul s-a incheiat in 2 exemplare, cdte unul pentru fiecare parte.

COMISIA: (numele, prenumele, functia, semnétura):

.
1- P Ty L S L L T R T P PR Y [y
2- R I T T T T T T T e P R T .

3- R A RN}

Receptionat de:
(numele, prenumele, furnizor/sofer/insotitor de bord se indic#)

R R R L TR R R L N YT PR ) Fravvressasaaanay

ladatade ...oooveeriiiiiniiennine ) ;TR

Directorul institutiei Nume, prenume (semnitura si stampila)
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